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A figgvény eldnye, hogy a hivatkozott celldakban szerepld értékek
atirasakor automatikusan frissll a képlet eredménye.

Egyszerlbb fliggvények

Ha az AutoSzum parancs mellett talalhaté kis nyilra kattintasz, az
egyszerlbb elemz6 fliggvényeket talalod:
- Atlag: a megadott szamokat atlagolja (6sszeadja és elosztja a
darabszammal)
- Darabszam (DARAB): megszamolja, hogy hany cellaban
szerepel szam.
- Maximum (MAX): a kivalasztott szamok kozll a legnagyobbat
adja vissza
- Minimum (MIN): a kivalasztott szamok kozil a legkisebbet
adja vissza

(Angolul: AVERAGE, COUNT, MAX, MIN)

Ha tobb szamot vagy tartomanyt akarsz kijel6lni, itt is hasznald a
Ctrl billenty(t: jeldld ki az elsO cellat/tartomanyt, majd nyomd meg
a Ctrl billenty(t és folyamatosan nyomva tartva jeldld ki a tobbi
cellat/tartomanyt.

Tévesztés esetén engedj el mindent és kezdd eldlrdl a kijeldlést.

DARAB, DARAB2, DARABURES (COUNT, COUNTA,
COUNTBLANK)

Megmondja, hogy egy adott tartomanyon belll hany szam / nem
Ures cella /lres cella talalhato. A DARAB fliggvény csak a szamokat
szamolja meg. Ha a szovegeket is (azaz a nem Ures cellakat)
szeretnéd megszamolni, hasznald a DARAB2 fliggvényt.

Ha csak az Ures celldakat szeretnéd megszamolni, akkor hasznald a
DARABURES fliggvényt.
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A harom fliggvény hasonléan mikodik: a fliggvény beirdsa utan
jelold ki a megszamolni kivant cellakat.

=DARAB(A5:A25)
=DARAB2(A5:A25)

=DARABURES(A5:A25)

Szamoldégép, hivatkozasok

A munkalapokon egyszer( képletek beirdsaval 6sszeadast, osztast,
szorzast és kivonasat végezhetsz, hasonléan, mint egy
szamoldgépen.

Kénnyebbség, hogy a mar rogzitett szamokat tovabbi szamitasokkor
nem kell Ujra bepotyodgni, hanem hivatkozhatsz arra a cellara,
amelyben szerepel.

Ennek eldnye, hogy ha atirod a hivatkozott cellaban szerepld
szamot, akkor automatikusan frissil a képlet eredménye is.

Ha beirtal egy képletet, azt rdadasul atmasolhatod a szomszédos
cellakba is, igy nem kell ujra meg Ujra megadnod.

Egyszerl képletek hasznalata

Minden képletbejegyzés egy egyenldségjellel (=) kezdddik. Ha
szeretnél sporolni, hasznald a pluszjelet (+) a numerikus
billenty(lzetrdl. Ezt is felismeri az Excel, és kiteszi elé az = jelet.

| =15*3 | =D3+20 Majd a szamokat és a hasznalni kivant
matematikai mlveleteket ird be,
D , . , .
ugyanugy, mint a szamologepbe:

[ —
451 45 luszjelet (+), mi jelet (-),
:ﬂsl ] pL:ISZJee (+) mlnu§ZJee_()
csillagkaraktert (*) es perjelet (/).
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A képlet rogzitéséhez nyomd meg az Enter billenty(it. Ekkor az Excel
kiszamitja és megjeleniti a képlet eredményét.

Ha ki van jeldlve a cella, a képlet a szerkeszt6lécen lathato.

Hivatkozas a cellakra

Ahelyett, hogy a képletbe beirod a szamot, egyszerilbb, ha az
értékeket tartalmazd celldkra kattintasz. (pl. 1898 helyett B6). igy,
ha valtozik a celldban az érték, a hivatkozo szamitasok is frisstlnek.
Ezt hivjak hivatkozasnak.

A hivatkozas 3 mddon torténhet (a megfeleld mUiveleti jel utan):
kattintassal: egyszerlen kattints az egérrel arra a cellara, ahol

a szlikséges szam van (pl. B6)

kézzel is begépelheted (akar kisbet(livel is: b6)
hasznalhatod a navigacios nyilakat: mindig ahhoz a cellahoz
képest indulj el, ahova a képletet irod.

Igy hozhatsz létre egyszer(i szdmitasokat:

1.

6.
7.

Mindig arra a cellara kattints, amelybe a képletet akarod irni,
vagyis ahol az eredményt szeretnéd latni
A képletet kezdd az egyenldségjellel (=), vagy pluszjellel (+)

. Add meg az elsd szamot, vagy cellat, (pl. 26,1 vagy D1)

Add meg a mdveletjelet (+, -, /, *)

. A kovetkezd érték beirasahoz ird be az értéket vagy a

megfeleld cellahivatkozast
Ismételd a 4-5. |épést, amig szilkséges
Ha elkésziilt a képlet, nyomd le az Enter billenty(it

Ha valamely mliveletet (6sszeadast vagy kivonast) elényben
szeretnél részesiteni a szamitasban, tedd zardjelbe.

Ugyanugy, mint annak idején matekéran... Példaul =(10+5)*2 vagy
=(A2+B2)/(C2-D2)
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Ha a teljes tablazatot

, , . , Besz(ras Rajz  Lapelrendezés Képletek Adatok Vélerr
abrazolni szeretned,

akkor felesleges = o 8 I]]? [m [E "m' @
kijeldlnd, elég, ha Tt | Abrék | Bovimények | Ajniott gy L Terképek |
J ! 9, ~ E diagramok @" |— - X

csak benne allsz.

Diagramok

Ezt kdvetden kattints
a Beszuras menire, és ott kattints a megfeleld diagram képére.

Bevétel 2019-ben Alapertelmezett
90 diagramhoz (ez
80 1
0 a csoportositott
gg oszlopdiagram)
40 M Anna elég az Alt F1
30 4 . s a7
20 mBéla  kombinacidt
10 B Géza ’
hasznalnod
0 M Istvan )
D % S D % D
& & RS o o® o . -
A ,,@3 S &S Maris elkészil az
P & % 3 G R ,
@Q’@ & f\ & adatokbol a
® &

diagram

A munkalap adataibdl lesznek az oszlopok, a sorfeliratbdl a
jelmagyarazat, az oszlopfejlécek pedig a diagram aljan jelennek
meg feliratként.

A diagram bal oldalan a tengelyen az Excel automatikusan létrehoz
egy szamskalat.

Ha mddositod munkalap adatait (feliratok, szamok), azok egybdl
frisstilnek a diagramon is.

A diagramot barmikor kinyomtathatod az eredeti tablazattal egydtt,
vagy athelyezheted Word jelentésbe, PowerPoint prezentacidba, sot
akar e-mailbe is beillesztheted: egy egyszer(i copy-paste mivelettel.

ExcelTitok.hu i Garantaltan megbaratkozol az Excellel 90



A diagram létrehozasat kovetben azonnal mddosithatod a diagram
megjelenését. A Diagramtervezés (korabban Diagrameszkdzok)
flilon rengeteg kész stilust talalsz.

Fajl Kezdélap Beszlras Rajz Lapelrendezés Képletek Adatok Véleményezés Nézet Fejlesztoeszkozok Sugoé Dlagramtervezes
on N«
i | D ci
e [ HIHHnm gt | Il HHIlmm hllluum ol
hozzdadésav  elrendezés~ | szinek v . val
Diagramelrendezések § - —
1 T T T LT
Diagram 1 v R
d A B | c | b | E | F G | H | | _— | K L M N 0o f
Termékel jan febr marc apr maj jun jal aug szept okt nov dec
tablet 236 345 248 274 258 287 239 225 84 196 164 244
monitor 366 352 382 420 400 299 269 253 310 284 239 279
szoftver 350 319 428 404 543 339 331 242 179 353 253 292
O O O r +
Bevétel Magyarorszagon J
il 1400 /
5 1200 :
TR ¢
2_v 800
B | O 600 (0]
'
gl 400
54.
3 200
7 0
jan febr marc adpr m3 jun jat aug szept okt nov dec
l mtablet mmonitor mszoftver
O O Q

Az el6re definidlt stilusok széles valasztékat a mentlszalagon talalod,
csak kattints oldalt a lenyild6 haromszdgre. Természetesen egyesével
is valtoztathatod a szineket, elrendezést, ezt késdbb megnézzik.

[D-‘ i]E ’ -| A szinek mellett kész
+ -7 ’ - 4
Diagram-osszetevd Mas ““I““I” ;,_i!; elrendezeseket IS talalsz'

hozzdadasa v elrendezésv szinek v Vélassz olyat, ami

Diagramelrent | === e— . ’

| 1 Ae| B E foeat leginkabb megfelel az
Diagram 1 == elképzeléseidnek.
4 A =B | == =5 E | F
1‘Temékeu‘,an 15;5- |; e "FI_E . ms | 1tt is tObb lehetoseg van,
P tablet e e e— 274 mint elsore latszik.
3 monitor l = 420 s ,
o (- =il =l it s Erdemes olyan elrendezest
5 | valasztanod, amely minden
ol T i - szlikséges adatot
7 | Magyarors

tartalmaz.
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Az életben gyakran hasznalunk feltételes mondatokat: Ha holnap jo
ido lesz, akkor strandra megylink, kildnben moziba.

A kulcsszavak: Ha..., akkor..., klildonben (minden mas esetben)....

Ugyanilyen szabalyok megfogalmazhatodak cellakitoltés soran is.
Akar fel is vazolhatod:

Férfy

Pl. Ha az A2 cella tartalma
Jférfi”, akkor a C2-ben
talalhato cellahoz adj hozza
70-t, kildénben pedig ird ki,
hogy , nyugdij”.

+70 = ny ugdij

Ha szikséges, ird le (felll) i : | "nyugdij"

logikailag, majd (alatta)
matematikailag is.

Ezutan mar johet a fliggvény! A legegyszer(ibben a Képletek fil
Logikai csoportjabdl tudod beszurni.

A felugro R

|
HA
panelen add ! = =
Logikai_vizsgalat | A2="férfi" = HAMIS
meg a 3 R —
Erték_ha_igaz !_t_;:;j-?ﬂ = 180

adatot. Ertek_ha_hamis | “yugdi” (] = myugdi®
Szintaxis: =

HA(logikai_vizsgalat;érték_ha_igaz;érték_ha_hamis)

Logikai_vizsgalat: Ez lesz maga az 6sszehasonlitas (ha...), amely
kiértékeléskor IGAZ vagy HAMIS eredményt ad.

Példaul az A10>100 kiértékeléskor IGAZ értéket ad, ha az A10 cella
tartalma 120.

Osszehasonlitas lehet pl. B25="Pécs”, vagy C10<F10, vagy
szamitasnal C4*D4*25%<1000, Ures cellanal D2=""
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Erték_ha_igaz: Ezt az értéket irja ki a fliggvény eredményiil, ha a
vizsgalat eredménye IGAZ lesz, azaz a feltétel teljesil (ha...,
akkor...)

Erték_ha_hamis: Ezt az értéket adja a fiiggvény eredményiil, ha a
logikai_vizsgalat eredménye HAMIS, vagyis a feltétel nem teljesdl.
(ktlénben...)

Ebben az esetben mar ne részletezd, hogy mi teljesil (pl. ha az
eredeti feltétel >100, akkor a hamis agra keril minden <=100
esetén), hanem csak add meg az értéket.

Peldak
Igaz-Hamis érték: itt add meg, hogy milyen eredményt szeretnél
latni végeredményként egyik, illetve masik esetben. Ez az érték
lehet:
- TetszlOleges szam vagy cellahivatkozas
- TetszOleges szbveg: pl "Koltségvetésen belll", ,Koltségvetésen
kival”
- Képlet: ebben az esetben elvégzi a miveletet, pl. db x ar
(A4*B4) esetén kiszamitja a bevételt

- Ha Ures cellat szeretnél eredményként, hasznalj dupla
idézG6jelet (")

Ha 100-nal tobb darabot adtunk el (B oszlop), akkor az arbdl (C
oszlop) -10% engedmény jar (kildnben nem jar):
=HA(B2>100;C2%*0,9;C2)

A 100.000 Ft felett vasarldk (D oszlop) mellé irjuk ki, hogy "vip", a
tobbiekhez, hogy "normal":
=HA(D2>=100000);"vip":"normal")
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